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CONFIGURACIÓN INICIAL 

Antes de poder comenzar a utilizar iConnect, debe completar la configuración inicial. Su empleador 

le enviará un correo electrónico con un enlace: 

 

 

 

 

Al hacer clic en el enlace, lo redireccionará a una página de inicio de sesión: 

 

 

 

 
 

VOLVER AL ÍNDICE 

 
 

 
 

Su Nombre de usuario 

generalmente es su dirección 

de correo electrónico laboral. 

Si no tiene una dirección de 

correo electrónico laboral, 

también podrá utilizar una 

dirección de correo 

electrónico personal. Este 

será su Nombre de usuario 

cada vez que inicie sesión. 

Debe agregar un 

PIN de autorización. Son los 

últimos 4 dígitos de su número 

de seguridad social. 

Las contraseñas deben tener 

un mínimo de 12 caracteres, 

por lo menos una minúscula 

(a-z), una mayúscula (A-Z) y 

un carácter especial. ¡Puede 

utilizar espacios! 

Establezca una pregunta y 
una respuesta de seguridad 

y confirme su respuesta. 

CONSEJO PROFESIONAL: Agregue su número de celular para que podamos enviarle mensajes de textos de 

verificación si accede a iConnect desde una dirección IP diferente (el sistema necesita verificar que ha sido usted). 
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PRIMER INICIO DE SESIÓN 
 

Luego de completar la configuración inicial, puede hacer clic en Continue (Continuar). Esto lo conectará 

automáticamente con el menú de autoservicio del empleado de iConnect. Su página de inicio se verá así: 

 
 

 

 

 

 

 

Debajo de su nombre a la izquierda hay un menú desplegable: 

 

 

 

 

 

 
 

VOLVER AL ÍNDICE 

 
 

Aquí aparecen sus datos básicos. 

Puede buscar en el 

menú aquí. 

Aquí verá las Notifications 
(Notificaciones) actuales de su empresa. 

Haga clic sobre ellas para visualizarlas. 

Los elementos del 
menú 

aparecen aquí. 

En la ventana My Pay (Mis pagos), 
verá los últimos dos cheques que 

ha recibido. 

Aquí verá cualquier plan de 
beneficios de la empresa en el cual 

esté inscripto. 

 
 

En My Account (Mi cuenta), 
puede agregar 

o modificar su número de 

celular, cambiar su contraseña y 

cambiar sus preguntas de 

seguridad. 

Home (Inicio) lo regresa a su 

página de bienvenida. 

Logout (Cerrar sesión) para 

cuando haya terminado. 

Haga clic en University (Recursos) 
para crear una cuenta a fin de 
acceder a ayuda, información y 
videos de gran utilidad sobre el 

sistema de iConnect. 
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Haga clic en User Preferences (Preferencia de usuario) y seleccione "Employee" (Empleado) como 

su User Role (Rol de usuario). Esto le permite visualizar la vista de iConnect más relevante para 

usted cada vez que inicie sesión. Default Company (Empresa predeterminada) se completará 

automáticamente con el nombre de su empresa. 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VOLVER AL ÍNDICE 

CONSEJO PROFESIONAL: Asegúrese de guardar la URL de iConnect en 

sus favoritos o agréguela a sus marcadores. 



Guía para los Empleados de iConnect Versión 5 5  

INICIOS DE SESIÓN FUTUROS 
 

Es realmente sencillo. Simplemente vaya a la página Sign In (Iniciar sesión) y acceda al sistema 

utilizando los datos que configuró al iniciar. 

 

 

 

 

 

 

 

CÓMO RESTABLECER SU CONTRASEÑA 

 
Si necesita restablecer su contraseña, simplemente haga clic en Forgot Password (Restablecer contraseña) e 

ingrese su dirección de correo electrónico: 

 

 

 

 

Tendrá la opción de recibir su código de autorización temporal por correo electrónico o mensaje de 

texto. Haga clic en la opción que prefiera y luego seleccione Next (Siguiente). 

 

 

 

 
VOLVER AL ÍNDICE 

 
 

 

 

 

 

 

 
Si ingresa una contraseña incorrecta 

5 veces, el sistema lo bloqueará durante 

10 minutos. Una vez transcurridos los 

10 minutos, use el enlace Forgot 

Password  (Restablecer contraseña) para 

restablecerla. 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 
La opción de mensaje de texto 

solo estará disponible si ingresó 

su número de celular en la etapa 

de autorización. 
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Luego simplemente: 

 

Verifique la respuesta de su pregunta de seguridad. 

Cree una nueva contraseña. 

Confirme su nueva contraseña. 

Haga clic en Next (Siguiente) e inicie sesión con su nueva contraseña. 

 

 

 

 

 

 

 

VOLVER AL ÍNDICE 
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AUTOSERVICIO DEL EMPLEADO 
 

BIENVENIDA AL EMPLEADO 
 

El menú que detalla sus opciones de autoservicio se encuentra a la izquierda de su página de bienvenida: 

 

 
 

 

 

 
 
 

 
 

 

 

 

VOLVER AL ÍNDICE 

 
 

CONSEJO PROFESIONAL: Siempre que vea el ícono HELP (AYUDA) en el extremo superior derecho 

de la pantalla, se le estará indicando que hay información disponible sobre cómo utilizar ese 

elemento del sistema.  



Guía para los Empleados de iConnect Versión 5 8  

TIEMPO 
 

 

 
SALDOS DE TIEMPO LIBRE 

 

Las pantallas le mostrarán sus saldos de días por enfermedad y de días de vacaciones, así como 

su detalle correspondiente. 
 

 

 

 
VOLVER AL ÍNDICE 

 
 

 
 

Despliegue la opción Time (Tiempo) y 

verá la opción Time Off Balances (Saldos 

de tiempo libre). En Time Off Balances 

(Saldos de tiempo libre), puede visualizar 

información sobre cualquier política de 

acumulación que se le haya asignado. 
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MENSAJES PARA EL EMPLEADO 
 

Aquí podrá visualizar sus mensajes. Cuando reciba un mensaje de su empleador, también aparecerá 

una alerta en su página de bienvenida en Notifications (Notificaciones). 

 

 
 

 
 

 

 

  

 
 

 

 

 
 

VOLVER AL ÍNDICE 

 
 

Su empleador puede solicitar una 

confirmación de que ha leído el 

mensaje. Visualice el mensaje o 

documento y haga clic en el 

botón de confirmación. 
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VOLVER AL ÍNDICE 

 
 

INFORMACIÓN DE CONTACTO 
No olvide hacer clic en Save (Guardar) 
cuando haya terminado de realizar sus 

cambios. 
Aquí puede cambiar su información de 

contacto personal. 

 

Simplemente complete los campos que le 

correspondan a su cambio. Verá que algunos 

campos son obligatorios, otros son opcionales. 

 

Si su empleador desea aprobar o rechazar 

cualquier cambio, recibirá un correo 

electrónico confirmando o rechazando el 

cambio. 

Al introducir su código postal, aparecerá 
una lista de nombres de ciudades, 

seleccione el nombre correcto. 

 

Si no aparece ningún cuadro, los 

campos City (Ciudad) y State (Estado) 

se actualizarán automáticamente al 

ingresar el código postal. Confirme que 

estos campos se hayan completado 

correctamente antes de guardar. 

Cambiar su estado civil no modifica sus 
retenciones de impuestos. Comuníquese 
con su empleador para realizar cambios 

en sus retenciones. 
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INFORMACIÓN DE LA EMPRESA 
 

El elemento del menú de información de la empresa puede incluir una amplia gama de documentos o 

enlaces dependiendo de las necesidades de su empleador. 

 

Aquí es donde su empleador puede publicar el manual de la empresa, información sobre beneficios, 

enlaces a sitios de beneficios u otros documentos que desee compartir. Una vez más, es posible que 

esta documentación requiera su confirmación. 

 

 

RESUMEN DE BENEFICIOS 
 

Si está inscripto en un programa de beneficios de la empresa, aquí es donde encontrará los detalles. 

 
 

 

 

 

 

DOCUMENTOS 
 

Su empleador puede cargar documentos en el sistema como su W4, formulario de retenciones estatales, 

I9, documentos de empleo y mucho más para que usted acceda o visualice: 

 

 

 

Haga clic en View Document (Ver documento) para abrir y volver a visualizar documentos individuales. 

 

 

 

 

 

 
VOLVER AL ÍNDICE 
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HISTORIAL DE PAGOS 
 

Pay History (Historial de pagos) es un registro de los detalles que conforman su salario bruto y su 

salario neto, junto a otros datos útiles. 
 

 

 

En esta pantalla, puede visualizar: 

 

o Check Date (Fecha del cheque): La fecha en la que recibió los fondos, ya sea a través de un cheque o 

depósito directo. 

o Gross Pay (Salario bruto): El pago de su salario total en efectivo, antes de impuestos y deducciones. 

o Total Hours (Horas totales): Las horas registradas en el proceso de nóminas. 

o Net Pay (Salario neto): Su remuneración neta. 

o Check/ Voucher # (N.º de cheque/comprobante): Si recibe un cheque, este es el número del 

cheque. Si recibe un depósito directo, este es un número de identificación generado por el sistema 

de la transacción del depósito directo. 

o Description (Descripción): El tipo de nómina procesada. 

o PR Run # (N.º de nómina): Un número generado por el sistema para identificar la transacción 

También podrá visualizar su recibo de pago más reciente que se verá de esta forma: 

 

 

 

 

 

VOLVER AL ÍNDICE 

 
 

 
 

Para ver más en Pay History (Historial de pagos), use la barra de desplazamiento 
a la derecha del menú o cambie el Year (Año) en el cuadro desplegable. 

2018 

Puede visualizar o imprimir su recibo de pago en versión pdf 
haciendo clic aquí. 

 
 

Puede visualizar o imprimir su recibo de 

pago en versión pdf haciendo clic aquí. 
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FORMULARIOS WC2/ACA/1099 
 

Aquí encontrará cualquier formulario W2 o ACA (formulario 1095) aplicables a usted y a su empresa. 

Si se registró para recibir formularios W2 y ACA electrónicos, estas serán las únicas copias que 

recibirá. Si no se registró en el servicio electrónico, también recibirá una copia impresa de su 

empleador. 

 

 
 

Los títulos de las columnas en la pantalla incluirán: 

 

o Tax Year (Año fiscal): El año al cual la información se refiere. 

o Document Description (Descripción del documento): Esta descripción puede incluir W2/1099 o 

ACA1095. 

o Document Type (Tipo de documento): Aparece de forma predeterminada "YE Tax Form" 

(formulario de impuestos). 

o Document Name (Nombre del documento): El nombre del archivo del documento. 

o View Document (Ver documento): Haga clic en este enlace para ver y/o imprimir el formulario. 

o View Instructions (Ver instrucciones): Solo está disponible si se registró para recibir formularios 

electrónicos. 

 
 

DEPÓSITO DIRECTO 
 

Haga clic en la opción Direct Deposit (Depósito directo) para visualizar la información de su(s) cuenta(s) 

de depósito directo. 

 

 

 
 

Si tiene múltiples depósitos directos, haga clic en la cuenta que desea revisar. 

 
 

VOLVER AL ÍNDICE 

 
 

 
 

 
 

 

 
Dado que esta es una pantalla que solo 

permite visualizar, no podrá realizar ningún 

cambio. Comuníquese con su empleador 

para agregar o modificar una cuenta de 

depósito directo. 
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SALARIO 
 

Esta sección le permite ver detalles de su salario, frecuencia de pago y horas. 

 

 

 

 

 
 

TRABAJOS 
 

Esta sección le permite visualizar los detalles de sus trabajos actuales y anteriores, incluyendo la 

duración, Job Title (Título del trabajo), Job Code (Código del trabajo), Job Family (Familia del trabajo), 

Manager (Gerente) y/o Supervisor (Supervisor). 

 

 

 

 

 

VOLVER AL ÍNDICE 
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¿NECESITA MÁS AYUDA? 
 

Si necesita más ayuda, escriba a: help@my-iconnect.com. 

 

 

 

SUS RESPONSABILIDADES 
 

Al usar iConnect, es su responsabilidad ingresar adecuadamente los datos correctos y revisar cada 

formulario para que sea preciso y esté completo. Su firma digital verifica que ha revisado y aprobado 

toda la documentación. 

 

 

NUESTRA POLÍTICA DE PRIVACIDAD 

Tenga en cuenta que toda la información, nombres y otros datos detallados en esta guía de referencia 

solo tienen fines ilustrativos. 

 

Para obtener más información sobre nuestra Política de privacidad, haga clic aquí. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
VOLVER AL ÍNDICE 

mailto:help@my-iconnect.com
https://www.modernhr.com/privacy-policy/



